
ประกาศสถานีตํารวจภูธรคําปา่หลาย

เรื่อง การจัดการทรัพย์ของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญา และคดี

จราจร ของสถานีตํารวจภูธรคําป่าหลาย ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘

*********************

ด้วยสถานีตํารวจภูธรคําป่าหลาย มีความมุ่งม่ันในการบริหาร และจัดการจัดการทรัพย์สินของ

ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มีการจัดเก็บ

การ เบิกจ่าย นําไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีตํารวจ เป็นไปอย่างโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิด

ประโยน์ สูงสุดในเชิงภารกิจของสํานกังานตํารวจแห่งชาติ

จึงไดกํ้าหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของ กลาง และ

สํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของ

บริจาค สําหรับให้เจ้าหน้าท่ีตํารวจสถานีตํารวจภูธรคําป่าหลาย ถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน

ขอ ๑ ประกาศฉบบันี้

“สถานีตํารวจ” หมายความว่า สถานีตํารวจภูธรคําป่าหลาย

“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑข์องสถานีตํารวจภูธรคําป่าหลาย ท่ีมีไวเ้พื่อใช้รว่มกันเพ่ือ

ประโยชน์ ของทางราชการ

“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผูม้อบใหแ้ก่สถานีตํารวจเพื่อใช้ในกิจการ ของ สถานี

ตํารวจโดยระบุวตัถุประสงค์ไว้ชัดเจน

“วัสด”ุ หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมี อายุ การใช้งาน ไม่

นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันสั้น

“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมี อายุ การใช้ งาน

นาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น

“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตํารวจหรอืเจ้าหน้าท่ีของสถานีตํารวจ

“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผูมี้อํานาจอนุมัติให้ยืม

“ผู้มีอํานาจอนุมัติให้ยืม” หมายความวา่ หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือเจ้าหน้าที่

อืน่ท่ีหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย

“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซ่ึงตกมาอยูใ่นความคุ้มครองของเจา้พนักงาน

โดยอานาจของกฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และไดย้ึดไว้เป็นของกลางเพ่ือพิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการ

อย่างอื่นตามหน้าท่ีราชการ



/สํานวนการ...

-๒-

“สํานวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความว่า สํานวนการสอบสวนคดีท่ีกล่าวหาว่าผู้ใด กระทํา

ความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมายอื่นท่ีมีโทษทางอาญา

“สํานวนคดีจราจร” หมายความว่า สํานวนกํารสอบสวนคดีท่ีกล่าวหาว่าผู้ใด ขับรถในทางโดย

ประมาท เป็นเหตุให้เกิดอันตรายแกช้ีวิตและทรัพย์สินของผูอ้ื่น ซ่ึงเป็นความผิดตาม พระราชบัญญัติการจราจรทาง

บก พ.ศ. ๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ มาตรา ๓๐๐ และ มาตรา ๒๘๑

ขอ ๒ การเบิกยืม-คืนวัสดุสิ่งของหลวง ให้บุคลากรในสถานีตํารวจคําป่าหลาย ถือปฏิบัติตาม

ระเบียบ กรมตํารวจว่าด้วยการเบิกจายวัสดุสิ่งของหลวงตาง ๆ ฉบับที่ ๔๓ พ.ศ. ๒๕๓๐ และระเบียบ

กระทรวงการคลังว่า ด้วยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ดังนี้

๒.๑ การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชนข์องทางราชการ โดยผู้ให้

ยืมต้องคํานึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มคา และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ การใหย้ืมด้วย

๒.๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณอักษรตามแบบฟอรมท่ีกรมบัญชีกลาง

หรือสํานักงานตํารวจแหงชาติ กําหนดทุกครั้ง

๒.๓. ผู้ให้ยืมต้องกําหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติพึงกําหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล ความ

จําเป็นในการใช้พัสดุท่ียืมนั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันที่

ยืม หรือระยะเวลาที่สํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนด แต่หากมีความจําเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืม ตอไปได้

โดยดําเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนําขอ ๒ มาใช้โดยอนุโลม

๒.๔ กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ้อม

แซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและ คุณภาพ อย่าง

เดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม

๒.๕ เม่ือครบกําหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่สงคืนพัสดุท่ียืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ี ท่ีไดร้ับ

มอบหมายจากผูใ้ห้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแต่วันครบกําหนด

ขอ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ ดําเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการตํารวจเก่ียวกับ

คดีลักษณะที่ ๑๕ เรื่องการรับส่งงานในหน้าท่ีราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติดังนี้

๓.๑ ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ทําบันทึก (บันทึกการตรวจคน) ให้



/ถูกต้องตาม

๓

ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น ต้องบันทึกว่ากอนลงมือคนเพื่อพบของกลางนั้น เจ้าพนักงานผู้คนไดแ้สดงความ บริสุทธิ์

ก่อนคนได้คนตอ่หน้าผู้ครอบครองสถานที่ หรือบุคคลในครอบครัวของผู้นั้นหรือตอหน้าพยานอย่างนอย ๒ คน ( ป.วิ.

อ. ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี ๑๕ บทที่ ๑ ขอ ๔๑๘ )

๓.๒ ของกลางท่ียึดได้ตอ้งให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา ผู้แทนหรือพยานดู

เพื่อให้รับรองว่าถูกต้อง ถาบุคคลดังกล่าวนั้นรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้

๓.๓ การคนของกลาง ผู้คนตอ้งบันทึกรายละเอียดของการคนและทําบัญชีรายละเอียดสิ่งของ ท่ีคน

ได้ไว้ด้วย บันทึกการคน และบัญชีส่ิงของกลางนั้น ให้อา่นให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัว ผู้ต้องหา จําเลย

ผูแ้ทน หรือพยานฟังแล้วแต่กรณี และให้ผู้นั้นลงลายมือชื่อรับรองไว้

๓.๔ เม่ือนําของกลางไปถึงท่ีทําการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณสิ่งของกลางลงใน รายงาน

ประจําวันและสมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขกํากับท่ียึดทรัพยต์ิดไว้กับส่ิงของนั้นใหม่ั้นคงอย่าให้หลุดหรือ

สูญหายได้ แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ (ขอบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐)

๓.๕ ของกลางใดที่จะต้องสงตรวจพิสูจน์ พึงดําเนินการให้ถูกตอ้งตามวิธีการหรือระเบียบใน สวน

ราชการที่เก่ียวของ เชน ถาจะสงไปตรวจพิสูจน์ท่ี กองพิสูจน์หลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคูมือของ กองพสิูจน์

หลักฐานฯ เรื่องคําแนะนําในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพสิูจน์ เป็นตน และ ของกลาง

ท่ีจะส่งไปตรวจพิสูจน์ จะต้องให้ผู้ต้องหาลงชื่อกํากับหีบหอและบันทึกไว้ด้วย เม่ือได้รับผลการตรวจพิสูจน์แล้วให้แจง้

ให้ผู้ต้องหาทราบ ถาผู้ต้องหารับรองผลก็ให้สอบสวนเพิ่มเติมไว้ เพราะถาในชั้นพิจารณาผู้ต้องหายังรับรองผลการ

ตรวจพิสูจน์ดังกล่าว ก็อาจจะไม่ต้องนําผู้ตรวจพิสูจนม์าเบิกความต่อศาลอีก

๓.๖ ในชั้นสอบสวน ถามีของกลางอย่างใด ๆ จะต้องจัดทําบัญชีของกลางประกอบสํานวน การ

สอบสวนไว้ ( ป.ว.ิอาญา ม. ๑๓๙ วรรคสอง ) วิธีจัดทําบัญชีของกลางนั้น ใหด้ําเนินการดังนี้

๓.๖.๑ ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น ให้ตรวจส่ิงของใหถู้กต้องกับ สมุดยึดทรัพย์ของ

กลาง รายงานประจําวัน และคําใหก้าร จํานวนห่อ จํานวนสิ่งของ ใหถู้กต้องตรงกัน อย่าให้ คลาดเคลื่อน ประการท่ี

สําคัญท่ีสุดก็คือ ไม่ควรมีการขีดฆาหรือแกไ้ขเพิ่มเติม เพราะจะทําให้เกิดการสงสัย ถ้า จําเป็นก็ให้ขีดฆ่าและลงนาม

กํากับไว้ ห้ามขูดลบเป็นอันขาด

๓.๖.๒ สิง่ของกลางอย่างอื่นอย่างใดท่ีคนได้จากผู้ตอ้งหาหรือบุคคลผูค้รอบครองสิ่งของนัน้

ต้องให้ผู้ต้องหาหรือบุคคลนั้น ลงนามกํากับไว้ในบัญชีของกลางนั้นด้วย



/๓.๖.๓ เอกสารพยาน

๔

๓.๖.๓ เอกสารพยานท่ีคนได้ ให้ พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเชนเดียวกันเว้นแต่ชองราคา ไม่ต้องใส่ ถ้ามี

การคืนเอกสารหรือสงเอกสารไปท่ีใด ให้หมายเหตุไว้ในชองหมายนั้นด้วย (ป. เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๕ ขอ

๔๓๒ )

๓.๗ ในคดีความผิดเก่ียวกับทรัพย์ เชน ลักทรัพย์ วิ่งราวทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปลนทรัพย์ กรรโชก ทรัพย์

ฉอโกงทรัพย์ ยักยอกทรัพย์ หรือรับของโจร ถาทรัพย์ท่ีถูกประทุษรายมีหลายราคา และมีท้ังท่ีได้คืนและ ไม่ไดคื้น ให้

เป็นดุลยพ์ินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพบัญชีเดียวกัน (ใช้แบบพิมพ บัญชีทรัพย์ถูก

ประทุษราย/ได้คืน/ไม่ได้คืน) แต่ถ้าบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ไดก็้ให้แยกบันทึก เชน่ กรณีได้ทรัพยคื์น

ขณะสํานวนอยูใ่นระหว่างการพิจารณาของผู้บังคับบัญชาระดับ บก., บช. หรือ ตร. รวมท้ังในช้ันพนักงานอัยการ ให้

ทําบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชีทรัพยถู์กประทุษร้าย เป็นต้น ท้ังนี้ ให้ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนักงาน

สอบสวน และผู้ท่ีเกี่ยวของแตล่ะรายการลงชื่อรับรองไว้ เพื่อประโยชน์ใน การท่ีพนักงานอัยการจะใชบ้รรยายฟ้อง

และขอเรียกทรัพย์สินหรือราคาแทนผู้เสียหายไปในคําฟ้องนั้น ( ป.วิ.อ. ม. ๔๓, หนังสือ คด.ตร.ท่ี ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐

ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรื่องแนวทางปฏิบัติในการทําสํานวนการ สอบสวนเพิ่มเติม )

ขอ ๔ แนวทางการจัดเก็บสํานวนการสอบสวนคดีอาญา และคดีจราจรใหห้ัวหน้างานสอบสวนมี

หน้าท่ีเก็บรักษาไว้ในห้องหรือตู้ท่ีจัดทําไว้โดยเฉพาะให้อยู่ในสภาพเรียบรอย และระมัดระวังมิให้สูญหาย จัดการเก็บ

สํานวนการสอบสวนและสําเนาสํานวนการสอบสวน ให้แยกเป็นสัดส่วน ได้แก่

๔.๑ สํานวนการสอบสวนท่ีอยู่ระหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ให้แยกเก็บตาม รายชื่อ

ของพนักงานสอบสวนท่ีรับผิดชอบการทําสํานวน รวมไว้กับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน

๔.๒ สํานวนสอบสวนท่ีพนักงานอัยการไม่รับพิจารณา สํานวนการสอบสวนท่ีพนักงานอัยการมีคําสั่ง

งดการ สอบสวน และสําเนาสํานวนการสอบสวน ให้แยกเก็บเรียงลําดับตามหมายเลขคดี ปี พ.ศ. และจัดทําสมุดเก็บ

สํานวนการสอบสวนท่ีพนักงานอัยการไม่รับพิจารณา(แบบ ส.๕๖-๗๗) สมุดเก็บสํานวนการสอบสวนท่ีพนักงาน

อัยการสั่งงดการสอบสวน (แบบ ๕๖-๗๘) สมุดเก็บสําเนาสํานวนการสอบสวน (แบบ ๕๖-๗๙) โดยมี รายละเอียด

เกี่ยวกับลําดับ เลขคดี ชื่อผู้กล่าวหา ชื่อผู้ต้องหา ขอหา ชื่อพนักงานสอบสวน หมายเหตุ

๔.๓ การยืมสํานวนการสอบสวน และสําเนาการสอบสวน ให้หัวหน้างานสอบสวนมีอํานาจ อนุญาต

เม่ือนําสํานวนการสอบสวน หรือสําเนาสํานวนการสอบสวนออกจากท่ีเก็บ ให้ผู้ยืมลงลายมือชื่อผู้ยืม วัน

เดือน ปี ท่ียืม และวนัสงคืนไว้ในชองหมายเหตุ



/ข้อ ๕

- ๕ –

ขอ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําปตีามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง และการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุครุภัณฑ์สถานีตํารวจคําป่าหลาย ตรวจสอบวัสดุ และบัญชี

วัสดุเป็นประจําทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้า สถานี

ทราบ ภายใน ๗ วัน นับแตว่ันท่ีได้ดําเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยให้มีตรวจสอบและตรวจนับ อาวุธยุทธภัณฑข์อง

สถานี ตํารวจเพือ่ให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ

ขอ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตํารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ

รับ เงินหรือทรัพย์สินท่ีมีผูบ้ริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเกี่ยวของกับการยืม การเก็บรักษา

และการตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบไุว้ในระเบียบดังกล่าว ใหถื้อปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม

ขอ ๗ สถานีตํารวจภูธรคําป่าหลาย มีอํานาจหน้าท่ีในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้

ความเข้า ใจ ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค

ท้ังนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นตนไป จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน

ประกาศ ณ วันท่ี ๓๐ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๗

พันตํารวจโท

(ปกรณ์ เรือนแสน)

สารวัตร สถานีตํารวจภูธรคําป่าหลาย


